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SVENCIONIU RAJONO MENO MOKYKLOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL SVENCIONIU RAJONO MENO MOKYKLOS DARBUOTOJU KOMANDIRUOCIU
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2025 m. spalio d.Nr.V -
Svencionys

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos darbo kodekso 107 straipsniu bei Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél dienpinigiy ir kity
komandiruociy i§laidy apmokéjimo* (galiojanti suvestiné redakcija nuo 2024-05-15),

tvirtinu Svendioniy rajono meno mokyklos darbuotojy komandiruoéiy tvarkos
aprasg (pridedama).

Direktoré Irena Keruliené
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PATVIRTINTA

Svengioniy rajono meno mokyklos
direktores Irenos Kerulienés

2025 m. spalio d. 1sakymu Nr. V-

SVENCIONIU RAJONO MENO MOKYKLOS DARBUOTOJU
KOMANDIRUOCIU TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Darbuotojy komandiruoCiy tvarkos apraSas (toliau Tvarkos apraSas) reglamentuoja
Svengioniy rajono meno mokyklos (toliau - Mokyklos) darbuotojy komandiruoéiy tvarka.

2. Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,.Dé¢l dienpinigiy ir kity
komandiruociy i$laidy apmokéjimo" su vélesniais pakeitimais.

3. Komandiruote laikomas darbuotojo i§vykimas tam tikram laikui 1§ nuolatinés darbo vietos
(uz Sven¢ioniy rajono riby) direktoriaus jsakymu atlikti darbo funkcijas, vykdyti tarnybinj pavedima
ar tobulinti kvalifikacijos.

4. Darbuotojo iSvykimas uz Lietuvos Respublikos riby, kai darbuotojui apmokamos su
komandiruote susijusios iSlaidos (toliau komandiruotés iSlaidos), nurodytos Tvarkos apraso 12.1-
12.8 papunkciuose, i§ Europos Sajungos ir (arba) kitos tarptautinés finansinés paramos, kity
tarptautiniy organizacijy ir institucijy skiriamos 1éSos (iSskyrus 1§ Europos Sgjungos ir (arba) kitos
tarptautinés finansinés paramos 1¢3os, kurios suplanuotos Lietuvos Respublikos valstybés biudzete)
pagal Europos Sagjungos ir (arba) kitos tarptautinés finansinés paramos, kity tarptautiniy organizacijy
ir institucijy skiriamy 1é8y naudojimo reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyty tvarka ir kai
Europos Sajungos ir (arba) kita tarptautiné organizacija ir institucija komandiruotam darbuotojui
atlygina komandiruotés iSlaidas, Siuo atveju netaikomos Tvarkos apraSo III skyriuje nustatytos
komandiruociy juzsienio valstybes i§laidy apmokéjimo salygos.

5. Pasiystam j komandiruote darbuotojui per visg komandiruotés laikg paliekama darbo vieta
(pareigos) ir darbo uzmokestis.

6. Vykstant ;| komandiruote asmeniniu automobiliu, vieSuoju transportu, kiekvienu atveju
butina iSsiaiskinti, kaip ekonomiskiausiai nuvykti | komandiruotés vieta, atsizvelgti | siunciamy
jstaigos darbuotojy skai¢iy, marSrutg ir galimybe kartu vykti komandiruojamiems jstaigos
darbuotojams.

7. Jeigu darbuotojas savo iniciatyva pageidauja vykti j komandiruot¢ savo 1éSomis, jis turi
pateikti rastiskg prasyma, kuriame iSreiSkia nuostatg vykti savo 1éSomis arba praso kompensuoti dalj
patirty iSlaidy.

II. SKYRIUS
KOMANDIRUOTES JFORMINIMAS

8. Siuntimas ] komandiruot¢ jforminamas Mokyklos direktoriaus jsakymu, kuris
parengiamas vadovaujantis j komandiruote siunciamo darbuotojo praSymu, pateiktu ne veliau
kaip pries 3 darbo dienas ir su kuruojan¢iu vadovu suderinus i§ kokiy 1éSy bus apmokamos
komandiruotés iSlaidos. [sakyma rengia rastinés administratorius. [sakyme nurodoma:

8.1. siun¢iamo j komandiruote darbuotojo vardas, pavardé, pareigos, komandiruotés tikslas,
vietové (vietovés), komandiruotés trukmé ir komandiruotés iSlaidos, kurias apmokés istaiga,
komandiruotés iSlaidy avansas (jeigu bus mokamas);

8.2.  transporto priemonés markeé, modelis ir valstybinis numeris, degaly sunaudojimo
norma 100 kilometrui ir degaly raiSis pagal darbuotojo transporto priemonés gamintojo
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nurodytus techninius duomenis, jei } komandiruot¢ vykstama darbuotojo asmeniniu automobiliu;

8.3. avanso dydis, jei jis bus iSmokamas siuniamam ] komandiruot¢ darbuotojui.
Isakyme nurodytas avanso dydis neturi vir§yti numatomy komandiruotés iSlaidy.

9.  Direktoriaus jsakymas pateikiamas ne véliau kaip prie§ vieng darbo dieng
iki komandiruotés pradzios, iSskyrus neatidéliotinus atvejus dél nustatyty funkcijy vykdymo. Tais
atvejais, kai komandiruojamas jstaigos darbuotojas ] komandiruote¢ vyksta asmeniniu
automobiliu, jis privalo pateikti automobilio registracijos liudijimo kopija.

10.  Grizes 1§ komandiruotés, darbuotojas ne veéliau kaip per 3 darbo dienas privalo:

10.1. pateikti jstaigos buhalterijai atitinkamus dokumentus apie komandiruotés metu
patirtas faktines iSlaidas;

10.2. grazinti buhalterijai nepanaudotg avanso likutj, jeigu buvo iSmokétas avansas.

11. NeiSmokéta dienpinigiy uz pra¢jusio kalendorinio ménesio komandiruotés dienas
dalis mokama kartu su darbo uzmokes¢iu nustatyta darbo uzmokes¢io mokéejimo tvarka ir
terminais.

III. SKYRIUS )
KOMANDIRUOCIU I UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU APMOKEJIMAS

12. Kai darbuotojas siunciamas ] komandiruote¢ ] uZsienio valstybg (valstybes),
jam apmokamos §ios komandiruotes iSlaidos:

12.1. dienpinigiai;

12.1.1. 50 procenty dydZzio dienpinigiai mokami vadovaujantis Maksimaliy dienpinigiy
dydzio sarasu ir Dienpinigiy mokejimo tvarkos aprasSu, patvirtintais Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. balandzio 24 d. nutarimu Nr. 526 (su vélesniais pakeitimais), uz jsakyme
nurodyta komandiruotés laika;

12.1.2.  vykstant ] wuzsienio valstybe, uz dieng, kurig pervaziuojama Lietuvos
Respublikos valstybés siena, mokami dienpinigiai, apskai€iuoti pagal valstybei, j kurig vykstama,
nustatyta dydj, o griZztant iS uZsienio valstybés, uz dieng, kurig pervaZiuojama Lietuvos
Respublikos valstybés siena, mokami dienpinigiai, apskaiCiuoti pagal valstybei, 1§ kurios
griztama, nustatytg dydj;

12.1.3. vykstant } komandiruot¢ } kelias valstybes uz faktiSkai konkrecioje valstybéje
iSbitas komandiruotés dienas nuo atvykimo ] tg valstybe dienos mokami dienpinigiai, apskai¢iuoti
pagal tai valstybei nustatyta dydj;

12.1.4. komandiruotés dieng vykstant j kelias valstybes uz ta komandiruotés dieng mokamas
dienpinigiy, apskai¢iuoty pagal toms valstybéms nustatytus dydzius, vidurkis;

12.1.5. darbuotojui prasant dienpinigiai néra mokami,

12.2. gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos (jskaitant apgyvendinimo paslaugas
teikianciy fiziniy ar juridiniy asmeny iSrasytus apskaitos dokumentus jtrauktas pusryciy islaidas,
jeigu bendra apskaitos dokumente nurodyta suma nevirsija Komandiruoc¢iy i§laidy apmokeéjimo
biudzetinése jstaigose taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m.
balandZio 24 d. nutarimu Nr. 526 (su vélesniais pakeitimais), priede nustatytos gyvenamojo ploto
nuomos islaidy normos);

12.3. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo iSlaidos, jskaitant vykstanciyjy i
uzsien] kelioniy draudima, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy
atsitikimy, bitiny skiepy, testy ir vaisty nuo uzkreciamyjy ligy iSlaidos, keliones bagazo
mokesciai, civilinés atsakomybés draudimas;

12.4. mok¢jimo uz kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto
priemoniy savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo islaidos;

12.5. kelionés | uzZsienio valstybe visy risSiy transporto priemonémis, iSskyrus
lengvuosius automobilius taksi, ir jos teritorijoje visy rii§iy transporto priemonémis transporto
iSlaidos, jeigu jos susijusios su komandiruotés tikslais, taip pat nuvykimo visy riisiy transporto
priemonémis Lietuvos Respublikos teritorijoje (lengvuoju automobiliu taksi - tik miesto,
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kuriame gyvena komandiruotasis darbuotojas, teritorijoje) i oro ar jiiry uosta, gelezinkelio ar
autobusy stotj ir parvykimo i$ jy iSvykimo | komandiruotg ir parvykimo iS$ jos dienomis i$laidos;

12.6. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant |
komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skaiCiy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo
normas atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemones gamintojo
nurodytus transporto priemones techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry),
jeigu | komandiruot¢ buvo vaZiuojama jstaigos transporto priemone, iSsinuomota ar pagal panaudos
sutartj perduota transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. [sakyme
biitina nurodyti transporto priemonés marke ir modelj;

12.7. automobiliy saugojimo aiksStelése uzsienio valstybéje (valstybése) islaidos;

12.8. vykstant j konferencija, simpoziuma, paroda, ar kita renginj, - registravimo renginyje
mokescio ar biliety j renginj pirkimo iSlaidos;

13. Siun¢iamam | komandiruote, | wuzsienio valstybe, darbuotojui gali buti
iSmokamas komandiruotés iSlaidy avansas.

VI. SKYRIUS
KOMANDIRUOCIU ] LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE ISLAIDU
APMOKEJIMAS

14. Kai darbuotojas siunc¢iamas j komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje, jam
apmokamos Sios su komandiruote susijusios iSlaidos (toliau vadinama - komandiruotés i§laidos):

14.1. kai komandiruoté trunka ilgiau nei viena kalendoriné diena, mokami 50 procenty
dydzio dienpinigiai pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Maksimaliy dienpinigiy
dydziy sarasg ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos aprasa, uz jsakyme nurodyta komandiruotés laika.

14.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

14.3. kelionés | komandiruotés vieta ir grizimo i$ jos j nuolating darbo vietg visy riiSiy
transporto priemoneémis, i§skyrus lengvuosius automobilius taksi, transporto iSlaidos;

14.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant |
komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skaiciy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas
atitinkamai transporto  priemonei pagal atitinkamos transporto  priemonés  gamintojo
nurodytus transporto priemonés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100
kilometry), jeigu i komandiruot¢ buvo vaziuojama tarnybiniu transportu ar asmeniniu automobiliu.
Komandiruotam darbuotojui komandiruotés tikslams naudojant asmeninj automobilj, iSlaidy
apmokéjimas nustatytas $io Tvarkos apraso V skyriuje;

14.5. vykstant | konferencija, simpoziuma, paroda ar kita renginj - registravimo
renginyje mokescio ar biliety j renginj pirkimo islaidos;

14.6. darbuotojui prasant dienpinigiai néra mokami.

15. Visas Sio Tvarkos apraso 14.2-14.5 papunkc¢iuose nurodytos komandiruotés islaidos
atlyginamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas irodantys dokumentai (PVM sgskaita-faktiira,
saskaita-faktura ir pinigy: sumokéjimo kvitas, kasos aparato ¢ekis, kasos pajamy orderio Saknelé,
bilietai ir kt.).

V. SKYRIUS
ATSISKAITYMAS UZ DEGALUS VYKSTANT KOMANDIRUOJAMO JSTAIGOS
DARBUOTOJO ASMENINIU AUTOMOBILIU

16. Vykstant ] komandiruot¢ asmeniniu automobiliu, apmokamos tik kuro
i§laidos (amortizacijos ir kitos i§laidos neskai¢iuojamos).

17. Komandiruotés metu jstaigos darbuotojo asmeninio automobilio sunaudoty degaly
jsigijimo i$laidos apmokamos atsizvelgiant j:

17.1. komandiruotés metu nuvaziuotg kilometry skaiciy;

17.2. atitinkamai lengvajai transporto priemonei patvirtintas degaly sunaudojimo
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normas, parengtas pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemonegs techninius duomenis;

17.3. degaly kaing, kuri nustatoma pagal jstaigos buhalterijai pateikta degaly, isigyty
komandiruotés metu arba dieng prie$ komandiruot¢ pirkimo dokumentus.

' VI. SKYRIUS
APMOKEJIMAS UZ DARBA POILSIO IR SVENCIU DIENOMIS,
KOMANDIRUOCIU ATVEJU

18. Esant Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytiems pagrindams, darbuotojui uz
komandiruotés metu poilsio ar Svenc¢iy dienomis ir po darbo dienos valandy kelionéje iSbiita laika
darbuotojo raSytiniu praSymu, Mokyklos direktoriaus jsakymu:

18.1. apmokama kaip uz darba jprastiniu laiko réZimu arba kompensuojama suteikiant
darbuotojui tokios pacios trukmeés poilsi pirmg darbo dieng po kelionés, paliekant uz $i poilsio laika
vidutinj darbuotojo darbo uzmokest;;

18.2. arba tas laikas pridedamas prie darbuotojo kasmetiniy atostogy, mokant uz tg dieng
vidutinj darbo uzmokesti.

19. Uz darbg poilsio ir Svenciy dieng mokamas ne mazesnis kaip dvigubas darbuotojo darbo
uzmokestis arba darbuotojo raSytiniu praSymu, Mokyklos direktoriaus jsakymu tas laikas
pridedamas prie kasmetiniy atostogy laiko.

20. Jeigu 1 Mokyklos direktoriaus jsakymu jforminta komandiruotés laikotarpj isiterpia
poilsio diena, kurios metu darbuotojas tarnybiniy pavedimy nevykdyty ir ilsétysi, uz $itg poilsio
dieng nustatytas darbo uzmokestis nemokamas, bet mokami nustatyti dienpinigiai.

VII. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Uz klaidingg duomeny, jrodanc¢iy komandiruotés iSlaidas, pateikimg Mokyklos
darbuotojai atsako jstatymy nustatyta tvarka.
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